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ÁTFEDÉSI IDŐ NÉLKÜLI MUNKAIDŐ BEOSZTÁS  

(lehetséges munkaidő beosztások) 

 

Módosító jogszabály: 31/2020.(VII.31.) EMMI rendelet 20.§ (1) bekezdés 

4.pontja 

20/2012.EMMI korábbi szabályozása: 

12. §37 Az óvodai nevelés a gyermek neveléséhez szükséges, a teljes óvodai életet 

magában foglaló foglalkozások keretében folyik, oly módon, hogy a teljes nyitva 

tartás ideje alatt a gyermekekkel minden csoportban óvodapedagógus 

foglalkozik, óvodapedagógusonként és csoportonként összesen napi két óra 

átfedési idővel (Megjegyzés: a piros rész hatályát vesztette 2020.szeptember 1-vel) 

 

20/2012.EMMI 2020.szeptember 1-től 

12. §50 Az óvodai nevelés a gyermek neveléséhez szükséges, a teljes óvodai életet 

magában foglaló foglalkozások keretében folyik. 

 

326/2013.Korm.rend. 

(módosító jogszabály: 417/2020.(VIII.30)Korm.rend.18.§-a) 

 

33/B.§ (5) Ha az óvoda reggel 8.00 óra előtt vagy a délutáni időszakban nem 

fejlesztő, iskola-előkészítő vagy más, kifejezetten nevelési jellegű foglalkozást 

szervez, ezen időszakokban a gyermekek felügyeletét nevelő-oktató munkát 

közvetlenül segítő munkakörben foglalkoztatott személy is elláthatja.  
(Megjegyzés: reggel 8 előtt , vagyis a foglalkozások megkezdése előtt (ha 8 előtt nincs 

semmilyen foglalkozás)  és délutáni időszakban, amikor már nincs szervezett foglalkozás (pl. 

csak alvásidő és uzsonna, vagy hazamenetel előtti szabad játék van),akkor ped.asszisztens vagy 

akár dajka is lehet a gyerekekkel (hatályos 2020.szeptember 1-től) 

 

FIGYELEM! A lenti minták csak javaslatok, minden intézményben a saját 

napirendhez igazítva kell elkészíteni a pedagógusok beosztását!!! 

 

 

 

 

 

http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155.372060#foot37
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155.372062#foot50
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1. lehetséges beosztás 1 csoport esetében 

 

Csoport neve:  

➢ Katica csoport 
 

- Az óvodapedagógusi feladatokat 1 fő óvodapedagógus látja el, aki 
egyben az óvoda vezetője is.  

- Az óvodába járó gyermekek létszáma: 27 fő 

- Óvodavezetőnek heti 12 órában kell gyermekek között lennie, de heti 
20 órában tevékenykedik, amiért túlmunka díjat kell kapjon. Az 
intézményben kötelezően letöltendő heti munkaideje 40 óra.  

- A nem nevelési feladatokat (tízórai,ebéd,alvás,uszonna ideje alatt ) a 
dajka végzi. 

- Az óvoda napi nyitvatartási ideje: 9 óra, reggel 7.00-től 16.00-ig van 
nyitva az óvoda. 

- Az óvodapedagógus szabadságát úgy tudja kivenni, hogy a  
fenntartónak a szomszédos település óvodájának fenntartójával 
megállapodást kell kötni arra,hogy amíg az 1 óvodapedagógus 
szabadságon van, a szomszéd településen lévő óvoda fogadja az 
óvodába járó gyermekeket. 
 

 

 

 

 

 

 

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek

Nyitás

Gyülekező             

7.00-8.00 Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

8.00-9.00 Reggeli Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

9.00-10.00 Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő

10.00-11.00 Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő

11.00-12.00 Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő

12.00-13.00 Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

13.00-14.00 Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

14.00-15.00 Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

Zárás 15.00-16.00 Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő Óvónő

HETI MUNKAIDŐ BEOSZTÁS
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2. lehetséges beosztás 2 csoportos óvoda esetében 

Csoportok neve:  

➢ Katica csoport,  
➢ Fenyves csoport,  

- Az óvodapedagógusi feladatokat 2 fő óvodapedagógus , egy 
óvodavezető látja el, a dajka besegít a nem nevelési időben. 

Az óvodapedagógusok nevei (fantázianév):  

KK 

MM 

- óvodavezető 

- Az óvodába járó gyermekek létszáma: 54 fő 

- Óvodavezetőnek heti 10 órában kell a gyermekek között lennie, 
munkaideje heti 40 óra. 

- Az óvodapedagógusoknak heti 32 órát kell a gyermekek között 
lennie. 

- Napi nyitvatartási idő: 10 óra 

- Reggel a gyermekeket a dajka egy csoportban gyűjti, hetente 
váltja egymást a két dajka ebben. 

 

 

 

ÓV

Kettő csoportban 54 gyerek van. Heti munkaidő

óvodapedagógusok nevei KK 25 óra

MM 10 óra

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek

Nyitás 7.00-8.00

8.00-9.00 KK KK KK KK KK

9.00-10.00 KK KK KK KK KK

10.00-11.00 KK KK KK KK KK

11.00-12.00 KK KK KK KK KK

12.00-13.00 KK KK KK KK KK

13.00-14.00 Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

14.00-15.00 Dajka Dajka Dajka Dajka Dajka

15.00-16.00 MM MM MM MM MM

Zárás 16.00-17.00 MM MM MM MM MM

Gyülekeztet a dajka

Heti MUNKAIDŐ BEOSZTÁS 

Katica csoport

Heti munkaidő

óvodapedagógusok nevei MM 22 óra

ÓV 10 óra

KK 7 óra

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek

Nyitás 7.00-8.00

8.00-9.00 MM MM MM MM MM

9.00-10.00 MM MM MM MM MM

10.00-11.00 MM MM MM MM MM

11.00-12.00 MM MM MM MM MM

12.00-13.00 MM MM dajka dajka dajka

13.00-14.00 ÓV KK KK KK KK

14.00-15.00 ÓV KK dajka dajka dajka

15.00-16.00 ÓV KK ÓV ÓV ÓV

Zárás 16.00-17.00 ÓV KK ÓV ÓV ÓV

Gyülekeztet a dajka

HETI MUNKAIDŐ BEOSZTÁS

Fenyves  csoport
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3. lehetséges beosztás  3 csoport esetében 

 

Csoportok fantázia neve:  

➢ Katica csoport,  
➢ Fenyves csoport,  
➢ Pöttyöslabda csoport 

Az óvodapedagógusi feladatokat 4 fő óvodapedagógus+ 1 óvodavezető látja el. 

Az óvodapedagógusok nevei (fantázianév):  

KK 

MM 

FF 

BB 

- óvodavezető 

- Az óvodába járó gyermekek létszáma: 75 fő 

- Óvodavezetőnek heti 10 órában kell a gyermekek között lennie, 
munkaideje heti 40 óra. 

- Az óvodapedagógusoknak heti 32 órát kell a gyermekek között lennie. 

- Napi nyitvatartási idő: 10 óra 

- Reggeli gyülekező itt csoportonként történik 7-8  óráig ,amelybe be 
lettek vonva a  dajkák is. 
 

 

 

 

 

ÓV

Heti munkaidő

óvodapedagógusok nevei KK 27 óra

MM 19 óra

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek

Nyitás

Gyülekező             

7.00-8.00 KK

8.00-9.00 KK KK KK KK KK

9.00-10.00 KK KK KK KK KK

10.00-11.00 KK KK KK KK KK

11.00-12.00 KK KK KK KK MM

12.00-13.00 KK KK KK KK MM

13.00-14.00 MM MM KK KK MM

14.00-15.00 MM MM MM KK MM

15.00-16.00 MM MM MM MM MM

Zárás 16.00-17.00 MM MM MM MM MM

Gyülekeztet ped.asszisztens

Katica csoport

HETI MUNKAIDŐ BEOSZTÁS 
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A pedagógusok heti óraszáma összegezve:  

Heti munkaidő

óvodapedagógusok nevei FF 15 óra

BB 32 óra

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek

Nyitás 7.00-8.00 BB BB

8.00-9.00 BB BB FF FF FF

9.00-10.00 BB BB FF FF FF

10.00-11.00 BB BB FF FF FF

11.00-12.00 BB BB FF FF BB

12.00-13.00 BB BB BB FF BB

13.00-14.00 BB BB BB FF BB

14.00-15.00 BB BB BB BB BB

15.00-16.00 FF BB BB BB BB

Zárás 16.00-17.00 FF BB BB BB BB

Fenyves  csoport

HETI MUNKAIDŐ BEOSZTÁS 

Gyülekeztet dajka

Heti munkaidő

óvodapedagógusok nevei ÓV 10 óra

KK 5 óra

FF 17 óra

Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek MM 13 óra

Nyitás 7.00-8.00

8.00-9.00 MM MM MM MM MM

9.00-10.00 MM MM MM MM MM

10.00-11.00 ÓV ÓV ÓV MM MM

11.00-12.00 ÓV ÓV ÓV MM FF

12.00-13.00 KK ÓV FF ÓV FF

13.00-14.00 KK ÓV FF ÓV FF

14.00-15.00 KK FF FF FF FF

15.00-16.00 KK FF FF FF FF

Zárás 16.00-17.00 KK FF FF FF FF

Gyülekeztet dajka

Pöttyöslabda csoport

HETI MUNKAIDŐ BEOSZTÁS 

Munkaidő beosztás A hétre Munkaidő beosztás B hétre

Óvodapedagógusok heti munkaideje het 32 óra Óvodapedagógusok heti munkaideje het 32 óra

KK 23 óra KK 32 óra

9 óra

Összesen 32 óra MM 32 óra

9 óra

MM 32 óra Összesen 32 óra

FF 23 óra FF 32 óra

9 óra

Összesen 32 óra BB 32 óra

9 óra

BB 32 óra Összesen 32 óra

CC 32 óra CC 32 óra

Fenyves  csoport

Pöttyöslabda csoport

Fenyves  csoport

Pöttyöslabda csoport

Katica csoport

Fenyves  csoport

Pöttyöslabda csoport

Katica csoport

Pöttyöslabda csoport

Fenyves  csoport

Pöttyöslabda csoport

Katica csoport

Pöttyöslabda csoport

Katica csoport
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